
申請に必要な書類 （1） 通知カード

○「通知カード」とは右図の紙製のカードです。

○通知カードを紛失された方は「（７）通知カード紛失届」を作成下さい。

申請に必要な書類 （2）個人番号カード交付申請書 兼 電子証明書発行申請書

＜おもて＞ 

住民登録のある市区町村を記入

してください。 

通知カード上部に記載されたマ

イナンバー（１２桁）を記入して

ください。

氏名、住所、生年月日、性別を記

入してください。 

日中連絡が取れる電話番号を記

入してください。 

氏名の点字表記を希望する場合

は、チェックしてください。 

外国人住民の方は、お持ちの在

留カードを参照して「区分」「在

留期間等満了日の有無」「在留期

間満了日を」記載してください。 

申請日、氏名（手書き）を記入し

てください。（押印は省略可） 

裏面に氏名・生年月日

を記入し、顔写真を貼

付けください。 

署名用電子証明書及び利用者証

明用電子証明書の発行を希望し

ない場合は、チェックしてくだ

さい。 
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○ 顔写真 1 枚をご準備下さい。

○ 顔写真の規格は以下のとおりです。

サイズ：縦 4.5cm×横 3.5cm

最近 6 ヶ月以内に撮影  

正面、無帽、無背景のもの 

白黒の写真でも可 

＜注意＞ 

○ 宗教上又は医療上の理由により、顔の輪郭が分かる範囲で頭部を布などで覆う写真を使用する方や、乳幼児、障

がいのある方又は寝たきりの方等、やむを得ない理由により適切な規格の写真を撮影できない場合は、交付申請書

の表面の氏名欄に理由を記載いただくことで使用可能です。  

※ 顔写真が規格外（暗い、トリミングができない等）である場合や、顔写真以外の理由で不備となることがありま

すのでご注意ください。

申請に必要な書類 （4） 個人番号カード・電子証明書 暗証番号設定依頼書

○ 暗証番号の規定及び使用用途は以下のとおりです。

対象となる証明書等 暗証番号の規定 使用用途 

署名用電子証明書 英数字 6 文字以上、16 文字以下 

（英字は大文字、英字と数字を組合わせて設定） 

e-Tax などインターネットで電子申告を

行う際などに使用 

利用者証明用電子 

証明書 

数字 4 文字 マイナポータルや住民票などのコンビニ

交付を利用する際などに使用 

住民基本台帳用 数字 4 文字 転入手続きやカードの住所・氏名等の変

更手続きの際などに使用 

券面事項入力補助用 数字 4 文字 個人番号や基本 4 情報（住所、氏名、生

年月日、性別）を確認し、テキストデー

タとして利用する際に使用

○ 申請書のフォーマット及び記入例は以下のとおりです。

○ 記入は、PC 入力/手書き記入のどちらでも結構です。

申請に必要な書類 （3） 顔写真

＜適切な写真の規格＞ 

同じ番号でも可 
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申請に必要な書類 （4） 個人番号カード・電子証明書 暗証番号設定依頼書（記載例）

住民登録のある市区町村

名を記入下さい。 

日中連絡が取れる番号

を記入してください。 

②～④は同じ番号でも

可（誤りやすい暗証番号

はフリガナ等で確認）

氏名、住所、生年月日、性別を記

入してください。 

※自署の場合、押印は省略可

※個人番号を記載した場合、住

所、生年月日、性別は省略可

通知カード上部に記載されたマ

イナンバー（１２桁）を記入して

ください。
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申請に必要な書類 （７） 通知カード紛失届

○「通知カード」を紛失した方は作成が必要です。

○ フォーマット及び記入例は以下のとおりです。

住民登録のある市区町村

名を記入下さい。 

日中連絡が取れる番号

を記入してください。 

紛失場所等を記入して

ください。 

省略可 

氏名、住所、生年月日、性別を記

入してください。 

※自署の場合、押印は省略可

※個人番号を記載した場合、住

所、生年月日、性別は省略可

通知カード上部に記載されたマ

イナンバー（１２桁）を記入して

ください。
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申請に必要な書類 （８） 住民基本台帳カード（住基カード）

○住民基本台帳カードは、市町村又は特別区が発行する個人の住所、氏名、

生年月日、性別、住民票コード等が記録された IC カードで、市区町村により

券面が異なります。

○マイナンバーカードの申請にあたり、返納が必要となります。

申請に必要な書類 （９） 住民基本台帳カード返納（廃止）届

○住基カードをお持ちの方及び交付を受けたことがある方は、必ず作成下さい。（廃止手続き済みの方を除く）

○住基カードを紛失された方も廃止手続きが必要ですので、必ず作成下さい。

○申請書のフォーマット及び記入例は以下のとおりです。

＜券面イメージ＞ 

住民登録のある市区町村

名を記入下さい。 

日中連絡が取れる番号

を記入してください。 

マイナンバーカード申

請のため等と記載して

ください。

 

氏名、住所、生年月日、性別を記

入してください。 

 

 

 住民票コードを記入してくだ

さい。（不明な場合は生年月日と

性別の記載で可） 
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必要書類チェックリスト 
（申請者・受付者兼用） 

＜申請者連絡先＞

（所属） （所属連絡先） 

（氏名） 

【全員必要となる書類】 

申請者 

ﾁｪｯｸ欄
必要となる申請書類 

受付者用

ﾁｪｯｸ欄
チェック項目

（1）通知カード 通知カードを回収したか 

（２） 個人番号カード交付申請

書 兼  電子証明書発行申請書 

必要事項を記入したか 

顔写真を貼付したか、写真に傷・汚れがないか 

（3）顔写真

顔写真の規格に適合しているか 

裏面に氏名、生年月日を記入したか 

（4）個人番号カード・電子証明

書 暗証番号設定依頼書 

必要事項を全て記入したか 

規定に沿った暗証番号を記入したか 

暗証番号に誤りはないか 

（５）本人確認書類（実物） 必要な書類は揃っているか 

（６）本人確認書類の写し （6）のコピーを用意したか(裏面も)

【該当者のみ必要となる書類】 

申請者 

ﾁｪｯｸ欄
必要となる申請書類 

受付者用

ﾁｪｯｸ欄
チェック項目

（７）通知カード紛失届 必要事項を記入したか 

（８）住民基本台帳カード

（住基カード）
住基カードを回収したか 

（９）住民基本台帳カード返納

（廃止）届 
必要事項を記入し、捺印したか 
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マイナンバーカードの申請をされた皆様へ

≪マイナンバーカードの受取方法について≫

マイナンバーカードは、申請から約 4 週間程で住所地の市区町村の役所から、郵便局の「本人

限定受取郵便」でご自宅に発送されます。 

 この「本人限定受取郵便」は、郵便局が事前に「手紙」または「電話」で受取日時の確認を行い、

指定された日時にご自宅に配達し本人に手渡しする送達方法です。  

お渡しの際に、配達員は官公庁発行の身分証明書「運転免許証・旅券・保険証等」を確認します。 

マイナンバーカードをご自宅で受取ることができなかった場合は、一時保管している郵便局ま

たは、郵便局での保管期間経過後は住所地の市区町村の役所窓口で受取る必要がありますので、必

ずご自宅でお受取いただきますよう、お願いいたします。 

〈参考〉 郵便局から事前に届く受取日時確認の手紙の例 

受取方法の案内例 

8



【広報誌「総務省」（2019年１月号）より抜粋】
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【広報誌「総務省」（2019年１月号）より抜粋】
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